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Willkommen

Herzlich Willkommen als Team-Redakteur,

vielen Dank, dass Du Dich dazu bereit erklärt 

hast. Damit Du nicht alles ausprobieren 

musst, wollen wir Dir hiermit eine kleine 

Anleitung für den Administrationsbereich 

geben.

Aber keine Angst, es ist alles ganz einfach. 

Nach und nach werden wir Dir nun alle 

Möglichkeiten der Teamseiten und Beiträge 

vorstellen.

Viel Spaß



Der Admin-Bereich auf tuslihockey.de 3

Registrieren

Die Registrierung ist ganz einfach:

– Gehe auf unsere Homepage 

www.tuslihockey.de

– Klicke oben in der Menüleiste auf 

Teams

– Dort kannst Du Dich unter 

„Anmeldung“ anmelden – irgendwie 

logisch

– Und es öffnet sich ein neues Fenster
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Registrieren

– Die Felder ausfüllen – Das Synonym 

erscheint unter all Deinen Artikeln

– Der Benutzername darf kein 

Leerzeichen enthalten und es muss 

eine richtige E-Mail-Adresse 

angegeben werden

– Das gewünschte Team per Drop-

Down-Menü auswählen und „Weiter“ 

klicken

– Dein Passwort wird Dir nun per E-Mail 

zugesandt – Benutzername merken
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Anmeldung/Login

Wenn Du nun das Passwort per Mail 

bekommen hast, musst Du Dich in den 

Administrationsbereich einloggen.

– Gehe nun wieder auf 

www.tuslihockey.de, und auf jeder 

Seite findest Du unten den Link 

„Admin“

– Klicken, Benutzername und 

zugeschicktes Passwort eingeben und 

schon bist Du drin.

– Über www.tuslihockey.de/admin

kommst Du auch direkt zur Login-

Seite
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Admin-Bereich

„Bin ich schon drin? Das ist ja einfach.“ – Ja, 

Du hast es geschafft. Nun kannst Du loslegen 

und den Auftritt Deiner Mannschaft auf 

Vordermann bringen. Du kannst

– Events und Spiele eintragen,

– eine Spielerliste erstellen,

– einen Fragebogen erstellen,

– Spieler- und Mannschaftsfotos 

einfügen,

– News eintragen,

– Torschützen eintragen,

– und, und, und ...
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Admin-Bereich

Allgemeine Hinweise:

– Zurück zur Ausgangsseite kommst Du 

immer über den Link „Home“ am 

Ende jeder Seite.

– Wenn Du etwas neu einstellen willst, 

dann klicke generell auf „Neuer 

Eintrag“.

– Willst Du hingegen einen bestehenden 

Eintrag ändern, dann klicke in der 

jeweiligen Rubrik auf Liste und suche 

dort nach dem Eintrag.

– Falls es Fragen gibt, wende Dich an 

mit einer kurzen E-Mail an uns -

webmaster@tuslihockey.de
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Spielerliste erstellen

Um eine Spielerliste zu erstellen, musst Du 

zuerst einmal alle Spieler einzeln erstellen.

– Klicke in der Rubrik Spieler auf „Neuer 

Eintrag“.

– Trage im folgenden Bildschirm (siehe 

rechts) die Daten ein.

– Und weise dem Spieler das Team zu –

Achtung: Achte darauf, dass es sich 

auch um die richtige Saison handelt.

– Drücke auf „Eintragen“ und der 

Spieler bzw. die Spielerin erscheint in 

der Spielerliste auf der Teamseite.

– So füllt sich dann nach und nach die 

Spielerliste.
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Spiele eintragen

Unter „Neuer Eintrag“ bei Spiele erscheint 

folgender Bildschirm.

– Wähle Deine Mannschaft und trage 

die gewünschten Daten ein.

– Wähle die gegnerische Mannschaft 

aus – ist der gegnerische Verein nicht 

in der Liste, schicke eine kurze Mail 

an dennis.gebhard@tuslihockey.de

und trage den Verein in das Feld 

darunter.

– Aus den folgenden Daten ergibt sich 

eine kleine Spielstatistik, ansonsten 

leer lassen.
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Spiele eintragen

– Wähle aus, ob es ein Heimspiel oder 

auch ein Freundschaftsspiel ist.

– Trage den Spielort ein.

– Abschließend ist noch Platz für einen 

Bericht.

Du kannst das Spiel auch schon im Voraus 

eintragen, dann lass‘ einfach die Felder wie 

„Ecken für“ oder „Tore gegen“ frei.

– Auf „Eintragen“ drücken und das Spiel 

bzw. der Spielbericht ist erstellt.
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Fotos, Fotoalbum und Spielerfotos

Um überhaupt irgendwelche Fotos verwenden 

zu können, musst Du die Fotos erst einmal 

hochladen.

– Klicke auf „Neuer Eintrag“ – Fotos

– Klicke nun auf „Browse“ oder 

„Durchsuchen“ – hier suchst Du die 

Fotodatei auf Deinem Rechner.

– Dann gib dem Foto noch einen Titel 

und ggf. einen Text.

– Klicke auf „Upload“ oder „Hochladen“ 

und das Foto ist in der Datenbank 

verfügbar.
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Fotoalbum erstellen

Wenn das Foto in einer TuSLi-Galerie er-

scheinen soll, erstellst Du ein neues Foto-

album oder fügst es in einer bestehenden 

Galerie ein – dazu später.

– Zum Erstellen einer Galerie, klickst 

Du bei Fotoalbum auf „Neuer Eintrag“

– Du gibst den Titel des Albums ein,

– schreibst eine Beschreibung

– und fertig ist das neue Fotoalbum.

Nur in dem Fotoalbum sind noch keine 

Bilder?! – Das kommt jetzt.
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Fotos einer Galerie hinzufügen

Eine Galerie ohne Fotos, ist wie ein Hockey-

spiel ohne Tore – voll (bl)öde. So kommen die 

Fotos in die Galerie:

– Vorbedingung: Die Fotos wurden 

bereits hochgeladen.

– Du lässt Dir die Liste aller Fotoalben 

anzeigen.

– Dort suchst Du die Galerie, in die Du 

das Foto einfügen willst.

– In der Spalte „Foto“ klickst Du in der 

Zeile Deiner Galerie auf „New“.

– Unter „Change“ kannst Du die 

Angaben der Galerie (Titel, Text) 

wieder verändern.
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Fotos einer Galerie hinzufügen

– Es erscheint folgender Bildschirm.

– Um ein Foto der Galerie 

hinzuzufügen, klicke oben auf „Fotos 

für dieses Fotoalbum verwalten“

– Auf dem nächsten Bildschirm kannst 

Du ganz oben das Foto aus der 

Datenbank auswählen und dann mit 

einem Klick auf „Eintragen“ hinzu-

fügen.

– Außerdem steht dort auch, welche 

Fotos schon in diesem Album sind.

– Mit „Delete“ kannst Du dieses Fotos 

wieder aus dem Album entfernen.

Jetzt haben wir zwar eine Galerie, doch es 

erscheint gar kein Titelbild?!
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Titelbild einer Galerie bestimmen

Das kleine Wort „Pikto“ ist hier das 

entscheiden-de. Lass‘ Dir wieder alle Galerien 

auflisten.

– Klicke auf „Change“, aber diesmal in 

der Spalte „Pikto“

– Auf dem nächsten Bildschirm kannst 

Du dann aus allen hochgeladenen 

Fotos das Foto aussuchen, das Dein 

Titelfoto für die Galerie sein soll.

– Auf die gleiche Weise kannst Du das 

Piktogramm später auch wieder 

ändern.
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Spielerfotos erstellen

Auch hier ist die Grundvoraussetzung die, 

dass Du bereits ein Foto für den Spieler 

hochgeladen hast. Danach ist alles ganz 

einfach:

– Lasse Dir die Liste der Spieler 

anzeigen.

– Bei der entsprechenden Spielerin oder 

dem Spieler klickst Du auf „Foto“.

– Dann suche das passende Foto aus 

der Liste und klicke auf „Eintragen“.

Nun erscheint auch bei jedem Spieler ein 

kleines Foto auf seiner Seite. Nur ein Foto ist 

ja ziemlich langweilig, erstelle doch einfach 

einen Fragebogen.
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Fragebogen erstellen

Auch das hört sich schwerer an, als es ist.

– Du erstellst mit „Neuer Eintrag“ einen 

neuen Fragebogen.

– Wählst Deine Mannschaft aus.

– Gibst an, wie viele Fragen Du stellen 

willst.

– Klicke auf „Weiter“

– Im neuen Bildschirm gibst Du dann 

pro Feld eine Frage ein.

– Klickst auf „Weiter“

– Und schon ist der Fragebogen erstellt.

Nur wie kommen jetzt die Antworten der 

Spielerinnen und Spieler in den Fragebogen?
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Fragebogen ausfüllen

Die Kids müssen die Fragen schon selbst 

beantworten, aber Du musst sie einfügen. 

Ganz einfach wird es, wenn Du die Frage-

bögen per Mail versendet. 

Dann kannst Du die Antworten einfach aus der 

Mail kopieren (markieren, rechte Maustaste 

und „Kopieren“) und dann in dem jeweiligen 

Feld einfügen (rechte Maustaste und 

„Einfügen“).

Wo Du die Antworten einfügen musst, zeigen 

wir Dir auf der nächsten Seite.



Der Admin-Bereich auf tuslihockey.de 19

Fragebogen ausfüllen

Du hast die ersten Antworten zusammen, 

dann ab ins Netz damit!

– Klicke auf „Liste“ – Fragebogen

– Um die Antworten eines Spielers 

einzutragen, klickst Du unter Spieler 

Einträge auf „New“

– Du wählst den betreffenden Spieler/ 

Trainer aus und gibst die Antworten in 

die Felder ein.

– Klicke auf „Eintragen“ und die Daten 

sind von nun an auf Euer Teamseite.

– Willst Du Antworten eines Spielers 

ändern, klicke unter Spieler Einträge 

auf „Change“, zum Löschen eines 

Bogens klicke auf „Delete“.
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News erstellen

Trau‘ Dich! Wir wollen auch mehr über die 

Teams erfahren – berichte z.B. über die 

Endrunde oder verweise auf den Termin. 

Erstelle News zu Deinem Team.

– Es müssen Titel, Beschreibung und 

Text eingefügt werden, alle anderen 

Felder sind optional.

– Die Beschreibung darf max. 250 

Zeichen lang sein.

– Am einfachsten ist es, wenn Du z.B. 

den ersten Absatz Eures Artikels noch 

einmal in das Fenster „Beschreibung“ 

kopierst.

– Zum Erstellen auf „Eintragen“ klicken.

– Dein Kürzel erscheint automatisch 

unter dem Artikel.
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Events erstellen

Trage den Termin der Endrunde, eines Turnier 

als Event ein – wieder einfach unter „Neuer 

Eintrag“.

– Es müssen Titel, Kurztitel, Beginn, 

Ort, Beschreibung und Text eingefügt 

werden, alle anderen Felder sind 

optional.

– Die Beschreibung darf max. 250 

Zeichen lang sein.

– Auch hier einfach die ersten Zeilen 

des Textes in die Beschreibung 

kopieren.

– Zum Erstellen auf „Eintragen“ klicken.
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Fotos zu Events und News

Nur Text sieht ganz schön langweilig aus. 

Wenn Du ein Foto zu Deinem Newsartikel oder 

Event hinzufügen willst, musst Du wieder 

zuerst das Foto hochladen und dann

– unter der jeweiligen Liste auf 

„Change“ klicken (bei News geht auch 

„Foto“ - der nächste Schritt entfällt)

– Ganz oben klickst Du dann auf „Fotos 

zu diesem Eintrag verwalten“.

– Wähle das richtige Foto, das Du 

vorher hochgeladen hast, aus und

– klicke auf „Eintragen“.

Nun ist auch ein Foto bei Deinem Event oder 

Newsartikel.
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Pressespiegel erstellen

Du hast einen Artikel über einen Spieler, eine 

Spielerin, eine unserer Mannschaften oder 

über die Hockeyabteilung in der Presse 

gefunden, dann füge den im Pressespiegel 

ein.

– „Neuer Eintrag“ Pressespiegel

– Du gibst den Originaltitel des Berichts 

ein,

– das Erscheinungsdatum,

– die Quelle (z.B. Berliner Morgenpost),

– und ggf. den Link, den Du am besten 

oben aus der Adressenliste des 

Explorers kopierst.

– Abschließend musst Du natürlich noch 

den Text des Artikels einfügen.
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Teamsponsoren eintragen

Falls Dein Team eine Firma hat, die euch in 

irgendeiner Hinsicht sponsert, so sollen es 

auch alle auf unserer Homepage mitbe-

kommen. „Neuer Eintrag“ unter Sponsor:

– Du fügst in alle Fenster das ent-

sprechenden Infos ein, 

– wählst als Art Team-Sponsor aus 

– und suchst Eure Mannschaft in der 

Liste.

– Abschließend kannst Du noch eine 

kleine Beschreibung eintragen – z.B. 

was sponsert er? Trikots, Trainings-

anzüge etc.

– Mit einem Klick auf „Eintragen“ steht 

das Ganze online.
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Logo einem Sponsor zuweisen

Nur wo ist das Logo? Als erstes musst Du das 

Logo als Foto hochladen, dann geht das wie 

folgt:

– Klicke in der Liste der Sponsoren auf 

„Change“.

– Hier kannst Du alle Angaben auch 

überarbeiten.

– Um dem Sponsor ein Foto – also das 

Logo – zuzuweisen, klickst Du oben 

auf „Fotos für diesen Eintrag ver-

walten“

– Entsprechendes Foto/Logo auswählen 

und auf „Eintragen“ drücken, schon 

taucht bei eurem Sponsor auch ein 

Logo auf.
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Angaben zur eigenen Person ändern

Falls Du gleichzeitig Trainer oder Vorstands-

mitglied bist, so kannst Du in der Liste der 

Personen Deine eigenen Angaben verändern.

Klicke neben Deinem Namen auf „Change“ 

und verändere Deine Angaben.

Außerdem kannst Du hier Dein Foto ver-

ändern, in dem Du ganz oben auf den Link 

„Fotos für diesen Eintrag verwalten“ klickst, 

das neue Foto, das Du zuvor hochgeladen 

hast, auswählst und dann auf „Eintragen“ 

klickst.

Schon sind Deine Angaben auf der Homepage 

wieder aktuell.
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Vielen Dank

Das war unsere kleine Einführung in den 

Admin-Bereich von tuslihockey.de. Wir hoffen, 

dass wir Dir einen kleinen Einblick in die 

Möglichkeiten unserer Homepage geben 

konnten. Falls Du doch noch Fragen haben 

solltest, schicke eine Mail an 

dennis.gebhard@tuslihockey.de.

Das ist doch alles nicht so schwer, also fülle 

unsere Seite mit Leben und halte alle 

Besucher auf dem Laufenden!

Viel Spaß und vielen Dank für Dein 

Engagement.

Das Webteam
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